PROCEDURY KORZYSTANIA ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ
I. Procedura przyjmowania uczniów do świetlicy szkolnej
1. Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców/ prawnych opiekunów (Karta zgłoszenia uczestnika świetlicy), składanego corocznie u wychowawców klas.
2. Zgłoszenia do świetlicy na bieżący rok szkolny dokonują rodzice/ prawni opiekunowie w terminie do 15 września danego roku szkolnego. 
3. Karty zgłoszenia są pobierane u nauczycieli wychowawców.
4. Opieką świetlicową mogą być objęte wszystkie dzieci uczęszczające do Niepublicznej Szkoły Podstawowej „Centrum Rozwoju Dziecka”. 
5. W świetlicy tworzone są grupy wychowawcze, które nie powinny przekroczyć 15-25 wychowanków. Grupą opiekuje się jeden nauczyciel wychowawca.
6. Rezygnację z miejsca w świetlicy rodzic zobowiązany jest zgłosić do wychowawcy klasy, do której uczęszcza dziecko. 
II. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej przez rodziców
1. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej mogą być przyprowadzane osobiście przez rodziców/opiekunów prawnych, przychodzić samodzielnie lub przyjeżdżać autobusem (w przypadku uczniów dojeżdżających, którym gmina gwarantuje dowóz). 
2. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły/ przyszło samodzielnie, a nie zgłosiło się do świetlicy.
3. Rodzice/opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze świetlicy.
4. Dziecko do 7 roku życia ze świetlicy powinno być odbierane przez osobę dorosłą wskazaną przez rodziców/ opiekunów w karcie świetlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobę nieupoważnioną, dziecko musi posiadać pisemną zgodę (do odebrania u wychowawców klas) z czytelnym podpisem rodzica/ opiekuna prawnego.
5. W wyjątkowych sytuacjach losowych nauczyciel może po uprzednim kontakcie z rodzicem/opiekunem (telefonicznym) wydać pozwolenie na odebranie dziecka przez osobę wskazaną przez rodzica/opiekuna prawnego. Osoba odbierająca dziecko zobowiązana jest podpisać oświadczenie o odbiorze dziecka. Wychowawca legitymuje osobę z dowodu potwierdzającego jego tożsamość.
6. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne oświadczenie tego faktu od rodzica/opiekuna, które znajduje się w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy.

